KIZILCAHAMAM KAYMAKAMLIGI

iLCE EMNIYET MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

Tamamlanma

S.N Hizmetin Adi Basvuruda istenilen Belgeler L
Siresi
1-Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge
2- Saglik Raporu
Yivsiz TUFEK 3-1000 TL Uzeri Vergi Borcu Olmadigina Dair Vergi Dairesi Yazisi
RUHSATNAMESIi | 4- 4 adet Vesikalik Fotograf (Son 6 ay icerisinde cekilmis) 3 GUN (DOSYA
1 (YENI, YENILEME, | 5- Parmak izi Formu (Resmi yazi ile ilgili birimden parmak izi alinmasi ISTEME
SATINALMA saglanacaktir) DURUMLARI
BELGESI) 6- Yivsiz Av Tiifegi Ruhsati Harg Bedeli Odendi Makbuzu HARIC)
iSLEMLERI 7- Niifus Ciizdani Asli (Niifus Ciizdaninda T.C. Kimlik Numarasi yazili olacak,
beyani ile dosyadaki diger evraklar ile gerekli karsilastirma yapildiktan sonra
ilgiliye iade edilecektir.
8- 1 adet Yarim Kapak Karton Dosya.
1- Kaymakamlik Makamindan Havaleli Dilekge (Devir alacak ve devir edecek
sahislardan istenir)
2- Yivsiz Av Tifegi Satis-Devir Formu (Silah ve Patlayici Maddeler Blirosunca 30 DAKIKA
5 Yivsiz AV TUFEé_i tanzim edilecek) (DOSYA ISTEME
DEVIR ISLEMLERI | 3- Devir Edecek ve Devir Alacak Sahislarin Ruhsatname Asillari DURUMLARI
4- 2 adet Vesikalik Fotograf (Devir alacak sahistan istenir) HARIC)
5- 1000 TL Uzeri Vergi Borcu Olmadigina Dair Vergi Dairesi Yazis
6- Noter istek Formu (Devir edecek sahis idaremizde ikamet etmiyor ise devir
alacak sahislardan istenir.)
UMUMA
3 MAHSUS HiZMET, 02/04/2018 TARIHINDEN iTiBAREN iLCE NUFUS MUDURLUGU
PASAPORT TARAFINDAN VERILMEKTEDIR.
MURACAATI
1- Faturanin asli gériilmek kosulu ile fotokopisi
2- O.T.V. Makbuzu Asli
3- Karayollari Uygunluk Belgesi (Teknik Belge)
4- Tip onay belgesi (Uygunluk belgesi olan araglar igin)
5- Fatura kesme yetki belgesi
6-Mali mesuliyet Mecburi Trafik sigortasinin ash gérilir ve fotokopisi alinir.
Aslinin Gzerine ...../......[...... tarihinde .........c.c....... plakaya tescili yapiimistir ile
yeni kayit kasesi vurulur.
7- Tescil belgesi ve Trafik belgesinin Pol-net Sistemi izerinden basimi yapilir.
8- 2 adet Arag Tescil Miracaat formu (Ek1) soférler cemiyetinden alinacak ve
YENi KAYIT bilgisayar ve.ya daktilo ile doldurulac?ktlr. ) o
(FATURALI 9- Arag Tescil dqsyaa (bos dosya .S.oforle.:r cemn./.etmden) alinacak.
4 ARACLARIN 10- $ah5|.n kgnd|5| veya. Yasal vekilinin bizzat miracaati. 45 DAKIKA
. 11-T.C. Kimlik Fotokopisi
. TESCIL . Not: Fatura kesim tarihinden 3 ay icerisinde tescil ettirmek zorunlulugu vardir.
iSLEMLERI)

ARAC SIRKET ADINA KAYIT YAPILACAK iSE ASAGIDAKi BELGELER EKLENECEKTIR
a. Ticaret Sicil Gazetesi

b. ilgili Oda(Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar vb.) sicil kayit sureti

c. Sirket Yetkilisi veya vekilinin yetkilendirildigine dair belge ve imza sirkileri
ibraz edilir.

Sirket merkezinin bulundugu yeri disindaki bir baska yerde sube agilmasina
iliskin Ticaret Sicil Gazetesinde yayinlanmis olan karara istinaden, sirketin
subeleri adina arag tescili yapabilir .Ancak, sirketin irtibat birolari adina arag
tescili yapilamaz

Ticaret Sicil Tasdiknamesi ve imza Sirkiileri alindig tarihten itibaren 1 yil
gegerlidir Ticaret Sicil Tasdiknamesi ve imza Sirkiileri alindigi tarihten itibaren 1
yil gecerlidir.




1. 2 adet Arag Tescil Miracaat formu (Ek1) , soférler cemiyetinden alinacak ve
bilgisayar veya daktilo ile doldurulacaktir.

2. Arag Tescil dosyasi (bos dosya Soférler cemiyetinden) alinacak.

3. Noter satis senedi

4. Arag tescil projesinden sakinca durumunu kontrol

5.Eski Trafik belgesi(plaka degisikligi durumunda)

6. Trafik Sigortasi(Yeni alici lizerine olacak)

7. Eski plakalar gelecek

8. Tescil belgesi ve Trafik belgesinin  Pol-net lzerinden giktisi alinir.

9. Karayollari Muayenesi,(Muayenesi biten araglar igin)

10. Sahsin kendisi veya yasal vekilinin bizzat miracaati,

11. T.C. Kimlik ve telefon numarasi.

12.Polnet sistemi tGzerinden Nakil Bildirim Formu alinarak ara¢ dosyasina

NAKIL konulur.
ARACLARIN 13.Plaka Basim makbuzu ilgili sahsa verilir ve plakalar basildiktan sonra muhiir 45 DAKIKA
TESCIL iSLEMLERI | kontrol edilir.
ARAC $iRKET ADINA KAYIT YAPILACAK iSE ASAGIDAKI BELGELER EKLENECEKTIR
a. a. Ticaret Sicil Gazetesi
b. ilgili Oda(Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar vb.) sicil kayit sureti
c. Sirket Yetkilisi veya vekilinin yetkilendirildigine dair belge ve imza sirkileri
ibraz edilir
Sirket merkezinin bulundugu yeri disindaki bir baska yerde sube agilmasina
iliskin Ticaret Sicil Gazetesinde yayinlanmis olan karara istinaden, sirketin
subeleri adina arag tescili yapabilir. Ancak, sirketin irtibat blrolari adina arag
tescili yapilamaz
Ticaret Sicil Tasdiknamesi ve imza Sirkiileri alindig tarihten itibaren 1 yil
gecerlidir Ticaret Sicil Tasdiknamesi ve imza Sirkiileri alindigi tarihten itibaren 1
yil gecerlidir.
Not: Noter satis senedi tarihinden 1 ay icerisinde miracaat etmek zorunlulugu
vardir.
1.Noter Satis senedi
2. Trafik Sigortasi(Alici sahis lizerine olacak)
3. Tescil belgesi (Trf.Tsc.ve Dnt .Br.Amr.’den alinacak)
4. Trafik belgesi (Plaka degisikligi veya muayene bolimi dolanlar icin
degistirilir.)
5. 2 adet Arag Trafik Miracaat formu (Ek-1) (Soforler cemiyetinden ve
bilgisayar veya daktilo ile doldurulacaktir. )(Plaka degisikligi olmasi kosuluyla)
6. Nifus Clizdan, strticli belgesi asli veya Noter tasdikli 6rnegi.
sy | P T Rt s il et |
DEVIR TESCIL L L ’ 45 DAKIKA
iSLEMLERI 9.T.C. K|n'1I.|k fotokopisi ve telefon.numaraSL . o o
Not: Tescilli araglari satin veya devir alanlar gerekli belgeleri saglayarak ilgili
Tescil Kurulusunda 1 ay icinde adlarina Tescil Belgesi almak zorundadirlar
ARAC SIRKET ADINA iSE AYRICA ASAGIDAKiI BELGELER EKLENECEKTIR
a. a. Ticaret Sicil Gazetesi
b. ilgili Oda(Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar vb.) sicil kayit sureti
c. Sirket Yetkilisi veya vekilinin yetkilendirildigine dair belge ve imza sirkileri
ibraz edilir.
icra Mudirliiklerince yapilan satislarda;
icra Mudirligiiniin resmi satis yazisi ile birlikte devirde istenen diger belgeler
eklenecektir.
1. Veraset ilami alinacaktir (ilgili mahkemeden)
2. Veraset intikal ydniinden borcu yoktur belgesi (ilgili vergi dairesinden)
VERASET VE S o . .
- 3. Tasitlar Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi(Eger Pol-net Sistemi
INTIKAL YOLULYA Uzerinden gorilmuiyorsa) 45 DAKIKA
YAPILACAK

TESCiL iSLEMLERI

4. Trafik Sigortasi

5. Tescil belgesi (Trf.Tsc.Sb.Md.den alinacak)

6. Trafik belgesi (Fenni muayenesi biten araglar igin)
7. Varislerin bizzat kendisi ve yasal vekili)




8. Varisler Adina Doldurulacak Arag Tescil Miracaat formu (Ek-1, soférler
cemiyetinden alinacaktir)
9. T.C. Kimlik ve telefon numaralari (varislerin tamaminin)

KAYIP TRAFiK VE
TESCiL BELGELERI
TESCIL iSLEMLERI

1.Dilekge (Trafik Tes. Ve Dnt. Br. Amr.’ne hitaben)

2. Belgelerin Zayi olduguna dair Karakoldan alinacak tutanak.

3. Noterden taahhltname(Her iki belgesi kaybolanlardan)Tescil belgesi ve
Trafik belgesi

4. 2 adet Arag Tescil Miracaat formu (Ek-1, Soférler cemiyetinden ve bilgisayar
veya daktilo ile doldurulacaktir. )

5. Trafik Sigortasi

6. Fenni Muayene.(Pol-net Sistemi Gizerinde muayenesi goérilemeyen araglar
icin)

7. Plakalar TR. rumuzlu degil ise degistirilecektir

8. Sahsin kendisi veya yasal vekili,

9. T.C. Kimlik ve telefon numaralari.

45 DAKIKA

YIPRANAN

TRAFiK VE TESCIiL

BELGELIRi TESCiL
iSLEMLERI

1. Yipranan, Tescil belgesi ve Trafik belgesi

2. 2 adet Arag Tescil miiracaat formu (Ek-1), (soforler cemiyetinden alinacaktir
ve bilgisayar veya daktilo ile doldurulacaktir. )

3. Dilekge (trafik Tes.ve Dnt. Br.A.ne hitaben)

4. Trafik Sigortasi

5. Muayenesi bitmis ise Fenni muayene,

6. Plakalar TR. rumuzlu degil ise degistirilecektir

7. Sahsin bizzat kendisi veya yasal vekili, sirket ise sirket yetkilisi (belgeyle
beraber)

8. T:C. Kimlik ve telefon numaralari

45 DAKIKA

10

ARAC TRAFIKTEN
CEKME iSLEMLERI

1.Eski trafik ve tescil belgesi

2. Yeni alinacak Tescil belgesi (Trf.Tsc.ve Dnt. Br.A.liginden) Uzerine Trafikten
Cekilmistir kasesi basilarak arag sahibine verilir.

3. 2 adet Arag Tescil Miiracaat formu (Ek-1), (Soforler cemiyetinden ve
bilgisayar veya daktilo ile doldurulacaktir. )

4. Dilekge (Trf.Tes.ve Dnt. Br.a.ne hitaben)

5. Bagh oldugu Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi(Pol-net Sistemi lizerinden
gorulmuyor ise)

6. Plakalari ve eski trafik belgesi getirilecek

7. Sahsin bizzat kendisi veya yasal vekili, sirket ise sirket yetkilisi (belgeyle
beraber)

8. T.C. Kimlik ve telefon numaralari.

45 DAKIKA

11

ARAC HURDA
TESCIiL iSLEMLERI

1. Hurda toplama merkezlerinden alinacak belge ve Trafik Tes.ve Dnt. Br.A.ne
hitaben dilekge, 2. Eski
tescil ve trafik belgesi ve plakalar

3. Yeni alinacak Tescil belgesi  (Trf.Tsc. ve Dnt. Br.A. liginden)

4. 2 adet Arag Tescil Miiracaat formu (Ek-1), (Sof6rler cemiyetinden ve
bilgisayar veya daktilo ile doldurulacaktir. )

5. Resmi araglar icin ekonomik 6mriini doldurduguna dair komisyon karari.
6. Ekonomik dmriinii tamamlamayan araglar i¢in kaza raporu, yangin tutanagi
ve karayollari tespiti

7.Tasitlar Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi

8.Sahsin bizzat kendisi veya yasal vekili, sirket ise sirket yetkilisi (belgesi ile
birlikte)

9.TC. Kimlik ve telefon numaralari.

Not: islemi vekil takip ediyor ise vekaletname hurda islemini yapmaya yetkili
olarak tanzim edilecektir.

45 DAKIKA

12

PLAKA ZAYii
iSLEMLERI

1. Arag sahibinin dilekgesi (Trf.Tes.ve Dnt. Br. Amr.” Ne hitaben)
2. Araca ait Trafik ve Tescil belgesi

3. Trafik Sigortasi

4.Aracin Fenni Muayenesi

5. Arag sahibinin veya yasal vekilin bizzat miiracaati,

6. T.C. Kimlik ve telefon numarasi

45 DAKIKA




7. Belgenin zayi-calinti olduguna dair mahalli karakoldan tutulan tutanak
ARAC SIRKET ADINA iSE
a. Ticaret Sicil Tasdiknamesi
b. imza Sirkiileri c. Sirket yetkilisi veya vekil
c. Ticaret Sicil Gazetesi.
1. Fatura
2. Montaj tespit raporu
3. imalat yeterlilik belgesi
4. Karayollari uygunluk belgesi
5. Fenni Muayene
6. 2 adet Ek-1 formu (Daktilo veya bilgisayar ile doldurulacak, formun Gzerine
TEKNIK fenni muayene yaptirilacak.)
DEGISIKLIiK 7. Tescil belgesi ve Trafik belgesi (Trf.Tsc ve Dnt. Br.Amr..den) alinacaktir.
( Lpg Kaydi- 8. Trafik Sigortasi .
13 Motor ve Sase 9. T.C. Kimlik ve telefon numarasi 45 DAKIKA
Yenileme vb. ) 10. Sahsin veya yasal vekilinin bizzat miracaati
TESCIL iSLEMLERI | 11. Motor veya sase yenileme islemlerinde islemi yapan Trafik Tescil kurumu
motor veya sase numarasinin basina ve sonuna mihir basar.
12. Plakalarda TR. rumuzu yoksa degistirilecek
ARAC SIRKET ADINA iSE
a. a. Ticaret Sicil Gazetesi
b. ilgili Oda(Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar vb.) sicil kayit sureti
c. Sirket Yetkilisi veya vekilinin yetkilendirildigine dair belge ve imza sirkileri
ibraz edilir.
1. Arag sahibinin veya yasal vekilinin bizzat miiracaati. Niifus Clizdani (T.C.
Kimlik) ile beraber.
2. ibra yazilari ( banka yazilari noter onayli olacak veya banka gorevlisi elden
teslim ve posta ile gelmis olacak)
3. Tescil belgesi asli.
ARAC UZERINE 4. Tescil belgesini degistirmek isteyenler icin; Tescil belgesi alinacaktir.
REHIN-HACIz- 5.Arag satilacaksa, ilgili noterlige subemizce resmi yazi verilir. Yaziya istinaden
iHTiYADI TEDBIR | satis yapilir.(Tescil belgesinin degistiriimesine gerek yoktur.) .
14 L . . .. 45 DAKIKA
KOYMA VE 6.Arag lizerine rehin konulacak ise; sahislar arasinda yapilan sézlesme noter
KALDIRMA tasdikli,
iSLEMLERI 7. Bankadan rehin konulacaksa, bankanin subemize hitaben yazdigi tst yazisi
ve ekinde arag rehin sézlesmesi 6rnegi tasdikli olacaktir.
8. Hak mahrumiyetleri veri tabanina islenir.
9. ilgili kurumlardan alinan haciz-ihtiyati tedbir koyma ve kaldirma kararlari.
NOT: Adalet Bakanligi ve Sosyal Glivenlik Kurumuna bagh birimlerin koydugu ve
kaldirdigi Haciz ve ihtiyati tedbir kararlari ilgili birimlerce, diger kurumlara ait
haciz ve ihtiyati tedbir kararlari Trafik Tescil Birimlerince yapilmaktadir.
ZAYii -
YIPRANMA VE
isim-soy isim
15 DEGISIKLiGi HiZMET, 02/04/2018 TARIHINDEN iTiBAREN iLCE NUFUS MUDURLUGU
NEDENIYLE TARAFINDAN VERILMEKTEDIR.
SURUCU BELGESI
iSLEMLERI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile

yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

1k Miiracaat Yeri
fsim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

. Tlge Emn. Miid. Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik Makam
. Halil ibrahim ULUBEY Isim : Mehmet YILDIZ

: 3 Simf Emniyet Miidiiri Unvan : Kaymakam

. Tlge Emniyet Miid. Adres : [lge Kaymakamlig

: 736 10 34 Telefon 17361003

: 736 00 65 Faks :



